
Date et n° de 

délibération 

portant création 

ou modification de 

temps de travail

Grade Cat.

Durée hebdo. 

Du poste en 

centième

Statut 

(stagiaire, 

titulaire, 

contractuel)

Temps de 

travail (TP 

en %)

Mission pour information                                    

(les missions peuvent être modifiées pour une 

nouvelle affectation de l'emploi créé)

Agent

N° 1997-01 du 

29/01/1997
Secrétaire de mairie A 35,00h Titulaire 100%

Secrétariat des élus

Elaboration des documents administratifs et budgétaires

Gestion de la dette et de la trésorerie                                                                         

Gestion du cimetière

Gestion des élections

N° 1996-34 du 

13/08/1996 modifié N° 

2015-14 du 23/03/2015

Adjoint administratif principal 

1
ère

 classe
C 35,00h Titulaire 100%

Secrétariat des élus                                                                      

Accueil et renseignement de la population

Réception des déclarations et établissement des actes 

d'état-civil

Réception et suivi des documents d'urbanisme

Organisation du recensement de la population

Gestion des inscriptions à l'école                  

N° 13042017.02 du 

13/04/2017

Adjoint administratif principal 

2
ème

 classe
C 35,00h Titulaire 100%

Accueil et renseignement de la population

Réception des déclarations et établissement des actes 

d'état-civil

Réception et suivi des documents d'urbanisme

Organisation du recensement de la population

Gestion des inscriptions à l'école                  

Vacant

N° 2016-69 du 

25/10/2016

modifié N° 2017-47 du 

05/07/2017

Adjoint administratif principal 

2ème classe
C 35,00h Titulaire 100%

Elaboration des documents administratifs et budgétaires

Gestion des carrières, de la paie et des plannings 

Gestion du planning des salles municipales                                         

Gestion de la cantine scolaire de St Germain de 

Marencennes

N° 18012021.008    du 

18/01/2021
Adjoint administratif C 19,58h Stagiaire 100% Gérance de l'agence postale

N° 2013-41 du 

24/06/2013 modifié au 

06/07/2020

Adjoint technique principal 

1
ère

 classe
C 35,00h Titulaire 100%

Entretien des espaces verts

Travaux de bâtiment                                          

Gestion régie Camping-cars

N° 09072018.78 du 

09/07/2018 modifié au 

05/12/2018 

Adjoint technique principal 

1
ère

 classe
C 27,00h Titulaire 100%

Elaboration et conception des repas au restaurant 

scolaire

Service des repas

Entretien de la cuisine et du réfectoire

N° 2015-15 du 

23/03/2015
Agent de Maîtrise C 35,00h Titulaire 100%

Entretien et mise en valeur des espaces verts

Débroussaillage et tronçonnage d'arbres Nettoyage des 

voies et espaces publics

Travaux de bâtiment
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25/09/2008 modifié au 

03/06/2019        N° 

03062019.109

Adjoint technique principal 

2
ème

 classe
C 35,00h Titulaire 100%

Entretien et mise en valeur des espaces verts

Débroussaillage et tronçonnage d'arbres Nettoyage des 

voies et espaces publics

Travaux de bâtiment

Travaux de mécanique Prévention des Risques

Adjoint technique C 35,00h Titulaire 100%

Entretien et mise en valeur des espaces verts

Débroussaillage et tronçonnage d'arbres Nettoyage des 

voies et espaces publics

Travaux de bâtiment

Travaux de mécanique Prévention des Risques

Départ en retraite le 

01/07/2021

N° 86 du 28/09/2009 Adjoint technique C 35,00h Titulaire 100% Entretien et mise en valeurs des espaces verts

N° 03062019.52 du 

03/06/2019

Adjoint technique principal 

2
ème

 classe
C 28,55h Titulaire 100%

Effectuer les travaux de nettoyage, d'entretien et de 

remise en ordre des surfaces et locaux du patrimoine de 

la collectivité

Participer à la surveillance et accompagnement dans la 

cour de récréation

Assurer le ramassage scolaire

N° 2002-09 du 

08/02/2002  modifié           

N° 2016-69 du 

25/10/2016

Adjoint technique C 24,00h Titulaire 100%

Participer à l'assistance et à l'accompagnement des 

enfants pendant le temps de cantine                                  

Aide au réfectoire

Effectuer les travaux de nettoyage, d'entretien et de 

remise en ordre des surfaces et locaux du patrimoine de 

la collectivité                                                           

Participer à la surveillance et accompagnement dans la 

cour de récréation

Assurer le ramassage scolaire

N° 2004-24 du 

23/08/2004 modifié N° 

2017-07 du 16/01/2017

Adjoint technique C 24,00h Titulaire 100%

Participer aux missions de préparation, distribution et de 

service de repas

Participer à la surveillance et accompagnement dans la 

cour de récréation

Entrenir le matériel de la cantine

Assurer le ramassage scolaire

N° 2004-24 du 

23/08/2004 modifié N° 

09072018.78    du 

09/07/2018

Adjoint technique principal 

2
ème

 classe
c 24,00h Titulaire 100%

Préparation des repas livrés

Effectuer les travaux de nettoyage, d'entretien et de 

remise en ordre des surfaces et locaux du patrimoine de 

la collectivité

Assurer le ramassage scolaire

10/12/2007 Adjoint d'animation C 10,95h Titulaire 100%
Service de repas

Animer les temps périscolaires Vacant

N° 18012021.009 du 

18/01/2021
Adjoint technique C 29,75h Stagiaire 100%

Participer à la surveillance et à l'accompagnement des 

temps périscolaires

Préparer et mettre en état de propreté les locaux et le 

matériel servant directement à ces enfants

Apporter aux enseignants une assistance pour l'accueil, 

l'animation et l'hygiène des enfants

Participer aux évènements de l'année scolaire

Filière Médico-Sociale 



N° 2013-42 du 

24/06/2013

Adjoint Spécialisé Principal 

des écoles maternelles
C 29,75h Contractuel 100%

Participer à la surveillance et à l'accompagnement des 

temps périscolaires

Préparer et mettre en état de propreté les locaux et le 

matériel servant directement à ces enfants

Apporter aux enseignants une assistance pour l'accueil, 

l'animation et l'hygiène des enfants

Participer aux évènements de l'année scolaire

N° 10092018 du 

10/09/2018

Adjoint Spécialisé Principal 

des écoles maternelles
C 29,75h Titulaire 100%

Participer à la surveillance et à l'accompagnement des 

temps périscolaires

Préparer et mettre en état de propreté les locaux et le 

matériel servant directement à ces enfants

Apporter aux enseignants une assistance pour l'accueil, 

l'animation et l'hygiène des enfants

Participer aux évènements de l'année scolaire

Vacant


